MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
CENTRO SOCIOECONOMICO
COORDENACAO DO CURSO DE ADMINISTRACAO

RESOLUCAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023

DispGe sobre as Atividades Complementares do
Curso de Administracdo referente ao Curriculo
2023.1.

O COORDENADOR DO CURSO DE ADMINISTRACAO, no uso de suas atribuicdes
estatutarias e regimentais, tendo em vista a deliberacdo do Nucleo Docente Estruturante — NDE
em reunido realizada no dia 06 de julho de 2023 e do Colegiado do Curso de Administracdo em
reunido realizada no 07 de julho de 2023,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento para Validacdo de Atividades Complementares no
curso de Administracdo da Universidade Federal de Santa Catarina — UFSC referente ao
curriculo 2023.1, conforme artigos subsequentes.

CAPITULO |
DA DEFINICAO E CARACTERIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 22 Atividades complementares sdo componentes curriculares que buscam o
enriquecimento do processo formativo, promovendo o relacionamento do(a) discente com a
realidade social, econdmica, cultural e profissional, assim como a iniciacgdo ao ensino, a
pesquisa e a extensdo, podendo ser validada por meio de declaragdes ou certificados de
participacao em atividades realizadas na UFSC ou fora.

Art. 32 As Atividades Complementares do curso de Administracdo da UFSC a
serem desenvolvidas pelos(as) estudantes durante o percurso de sua formacdo estardo
alinhadas ao perfil esperado para o(a) egresso(a) bem como ao rol de competéncias inerentes a
este constantes no Projeto Pedagégico do Curso — PPC.

Art. 42 A carga horaria total de atividades complementares a serem
desenvolvidas pelos(as) estudantes durante o percurso de sua formagdo sera de 360 horas/aula
podendo ser categorizadas em:

| — Atividades Complementares de Pesquisa;

Il — Atividades Complementares de Extensdo; e

lIl — Atividades Complementares de Ensino.


https://repositorio.ufsc.br/bitstream/handle/123456789/243654/PPC%20Vers%C3%A3o%20Final_Atualizada%20em%2025122022.pdf?sequence=1&isAllowed=y

§12 O(A) estudante deverd obter carga horaria em qualquer uma das categorias
descritas de Atividades Complementares, podendo priorizar as atividades de pesquisa, ou de
extensdo ou de ensino ou obté-la de forma distribuida nas trés categorias, respeitado o
principio de sua autonomia.

§292 N3do serdo validadas Atividades Complementares realizadas em periodo
anterior ao ingresso do(a) estudante no curso, exceto nos casos de transferéncia interna em
funcdo de mudanca de turno ou de curriculo.

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE PESQUISA

Art. 52 As Atividades Complementares de Pesquisa contemplam: a participacdo
em projetos de pesquisa; a participacdo em nucleo de pesquisa; a participacdo em eventos
académicos ou relacionados a formagdo profissional; a autoria de trabalhos em eventos
académicos; a apresentacao de trabalhos em eventos académicos; e a publicacdo de artigos em
revistas académicas.

Art. 62 A carga hordria atribuida a cada atividade respeitard os seguintes limites
e requisitos, conforme quadro a seguir:

Atividades Carga horaria maxima Documento comprobatorio
| — Participagdo em Projetos de | Até 120 horas/aula Declaragdo assinada pelo(a) professor(a)
Pesquisa orientador(a) do projeto, devendo conter o

titulo do projeto, o periodo de participagao e a
carga hordria (poderd ser utilizado como
modelo o Anexo ).

Il — Participacdo em Nucleo/Grupo | Até 120 horas/aula Declaracdo assinada pelo(a) coordenador(a) do
de Pesquisa nucleo, devendo conter o nome do Nucleo, uma
sintese das atividades realizadas, o periodo de
participacdo e a carga horaria (poderd ser
utilizado como modelo o Anexo Il).

Il — Participagdo em Eventos | Até 120 horas/aula Certificado de participagdo no evento, que

Académicos ou relacionados a contenha assinatura do(a) responsavel pelo

Formacao Profissional evento, periodo de realizacdo e a carga horaria.

IV — Autoria de trabalhos em | Até 120 horas/aula Certificado do evento, que contenha titulo do

eventos académicos trabalho, assinatura do(a) responsavel pelo
evento e data do certificado.

V — Apresentacdo de trabalhos em | Até 120 horas/aula Certificado do evento, que contenha titulo do

eventos académicos. trabalho, assinatura do(a) responsavel pelo
evento e data do certificado.

VI — Publicacdo de Artigos em | Até 120 horas/aula Indicacdo do link da Revista em que o artigo

Revistas Académicas esta publicado ou aceite da Revista contendo

titulo do trabalho, assinatura do(a) responsavel
pela Revista e data de publicagdo.

§12 Para a Autoria e Apresentacdo de trabalhos em eventos académicos,
conforme incisos IV e V do quadro anterior, serdo validadas:

a) 60 horas/aula para cada autoria de trabalho completo em evento nacional ou
internacional;




b) 30 horas/aula para cada autoria de trabalho na forma de resumo em evento
nacional ou internacional;

c) 30 horas/aula para cada apresentacdo de trabalho em evento nacional ou
internacional.

§29 Para a Publicacdo de Artigos em Revistas Académicas, conforme inciso VI do
quadro anterior, serdo validadas 120 horas/aula para autoria de trabalho publicada em Revista
com classificacdo Qualis Periddicos.

§32 O conteudo das atividades a que se refere o caput deve considerar o
disposto no Art. 32 desta Resolucdo.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE EXTENSAO

Art.72 As Atividades Complementares de Extensdo contemplam: participacdo em
projeto de extensdo; prestacdo de servicos a comunidade/voluntariado; organizagdo de
eventos académicos; participacdo em comissdao de formatura; visitas técnicas a organizagoes;
realizacdo de cursos de curta duragdo; participacdio em entidades estudantis (empresas
juniores, ligas académicas, centro académico, atlética); representacdao estudantil em
colegiados; e representacdo estudantil em organizacGes externas (conselhos, federacoes,
confederagdes, etc.); e realizagao de estdgio supervisionado.

Art. 82 A carga hordria atribuida a cada atividade respeitard os seguintes limites
e requisitos, conforme quadro a seguir:

Atividades Carga horaria maxima Documento comprobatorio
| — Participacdo em projeto de | Até 120 horas/aula Declaragdo assinada pelo(a) professor(a)
extensdo orientador(a) do projeto, devendo conter o

titulo do projeto, o periodo de participagao e a
carga hordria (poderd ser utilizado como
modelo o Anexo ).

Il — Prestacdo de servicos a | Até 120 horas/aula Declaracdo assinada pelo(a) responsavel ou
comunidade/voluntariado lider da organizacdo, entidade ou comunidade
beneficiada, devendo conter o nome da
organizac¢do, entidade ou comunidade, o cargo
do responsavel ou lider, bem como uma sintese
das atividades realizadas, o periodo de
participacdo e a carga horaria (poderda ser
utilizado como modelo o Anexo V).

Il — Organizacdo de eventos | Até 120 horas/aula Declaragdo assinada pelo(a) coordenador(a) ou
académicos responsavel pelo evento, devendo conter o
titulo do evento, o periodo de atuagdo e a carga
horaria (poderd ser utilizado como modelo o

Anexo V).
IV — Participacdo em comissdo de | Até 30 horas/aula Declaragdo assinada pela coordenagdo do curso
formatura - chefe de expediente ou coordenador(a) do

curso — contendo a fungdo do(a) estudante, e o
periodo de atuagdo (podera ser utilizado como
modelo o Anexo VI).

V — Visitas técnicas a organizagdes Até 120 horas/aula Declaragdo assinada pelo(a) professor(a)
responsavel pela visita técnica ou por



https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/

responsavel pela organizacdo onde a visita foi
realizada, devendo conter o nome da
organizac¢do, o cargo exercido pelo responsavel
(quando n3o se tratar do professor) uma sintese
dos temas abordados, a data da visita e a carga
horaria (podera ser utilizado como modelo o
Anexo VII).

VI — Realizagdo de cursos de curta
duracdo

Até 120 horas/aula

Certificado de realizagdo do curso que contenha
nome do curso, conteido do curso, carga
hordria, assinatura do(a) responsavel pela
organiza¢do onde o curso foi realizado, periodo
de realizagdo do curso e data do certificado.

VIl - Participagdo em entidades
estudantis (empresas juniores, ligas
académicas, centro académico,
atlética)

Até 120 horas/aula

Declaragdo assinada pelo(a) Presidente da
entidade estudantil, devendo conter o nome da
entidade, uma sintese das atividades realizadas,
o periodo de atuac¢do e a carga horaria (podera
ser utilizado como modelo o Anexo VIlI).

VIIl - Representagdo estudantil em
colegiados

Até 120 horas/aula

Portaria de designacdo.

IX - Representacdo estudantil em
organizagOes externas (conselhos,
federagGes, confederagGes, etc.)

Até 120 horas/aula

Declaracdo assinada pelo(a) responsavel pela
organizacdo, devendo conter o nome da
organizacdo, o cargo exercido pelo responsavel,
o periodo de atuac¢do e a carga horaria (podera
ser utilizado como modelo o Anexo IX).

X — Realizagdo de
supervisionado

estagio

Até 120 horas/aula

RAENO Final devidamente assinado ou
Declaracdo da Coordenacdo de Estagios do
Departamento de Ciéncias da Administracdo ou
Declaragdo do Departamento de Integracdo
Académica e Profissional — DIP da UFSC.

§12 Para a Participacdo em comissdao de formatura, conforme inciso IV do
guadro anterior, serdo validadas:

a) 30 horas/aula para estudantes que atuarem como Presidentes da comissao;

b) 15 horas/aula para estudantes que atuarem como membros da comissao.

§29 Para fins de validacdo de carga horaria como Realizacdo de cursos de curta
duracdo, conforme inciso VI, ndo sdo considerados como tais, cursos de graduacao ou de pés-
graduacdo que tenham sido realizados pelo(a) estudante.

§32 Para a Representacdo estudantil em colegiados ou em organizacdes
externas, conforme incisos VIl e IX do quadro anterior, serdo validadas:

a) 30 horas/aula para membro titular por semestre de participacdo; e

b) 15 horas/aula para membro suplente por semestre de participagao.

§492 O conteudo das atividades a que se refere o caput deve considerar o
disposto no Art. 32 desta Resolucdo.




CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE ENSINO

Art.92 As Atividades Complementares de Ensino contemplam: participacao em
disciplinas extracurriculares que ultrapassem a carga hordria de disciplinas optativas; e a
atuacdo como monitor(a) em disciplina do curso.

Art. 10 A carga horaria atribuida a cada atividade respeitara os seguintes limites
e requisitos, conforme quadro a seguir:

Atividades Carga horaria maxima Documento comprobatorio

| — Participagdo em disciplinas | Até 180 horas/aula Controle curricular do estudante onde conste a
extracurriculares que ultrapassem a aprovacgao nas disciplinas.

carga horaria de disciplinas

optativas

Il — Atuagdo como monitor(a) de | Até 180 horas/aula Certificado do Sistema de Monitoria da UFSC.
disciplina do curso

§1¢2 Serdo validadas como disciplinas extracurriculares, conforme inciso | do
guadro anterior:

a) Disciplinas oferecidas pela UFSC em nivel de graduacdo que ndo estejam
enquadradas como disciplinas obrigatérias ou que ndo estejam contando como optativas no
controle curricular do(a) estudante;

b) Disciplinas cursadas em outras instituicbes de educag¢do superior,
devidamente reconhecidas pelo Ministério da Educa¢do, em nivel de graduacdo, desde que
validadas como disciplinas oferecidas pela UFSC, conforme processo de validagdo de disciplinas
adotado pelo curso, e que ndo estejam enquadradas como disciplinas obrigatérias ou que ndo
estejam contando como optativas no controle curricular do(a) estudante.

§ 22 Quando da solicitacdo de validacdo de disciplinas extracurriculares,
conforme inciso | do quadro anterior, é necessario indicar os cddigos das disciplinas constantes
no controle curricular que se deseja validar como atividades complementares de ensino.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE VALIDACAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 11 As requisicGes para validacdo de carga horaria em Atividades
Complementares (Anexo X) devem ser entregues no semestre de formatura, conforme
orientacdes e mediante a solicitacdo da Coordenadoria do Curso de Administracdo.

Art. 12 A analise das requisi¢cdes de atribuicdo de carga hordria em Atividades
Complementares serd realizada entre a 102 e a 152 semana do semestre letivo.

Art. 13 A entrega dos requerimentos e comprovantes das Atividades
Complementares devera ocorrer com toda a carga horaria completa (360 horas/aula).

Art. 14 A carga horaria de cada atividade serd validada em horas/aula (em que
uma hora/aula corresponde a 50 minutos), sendo assim, nos casos em que os documentos
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comprobatodrios estiverem em horas/relégio (em que uma hora corresponde a 60 minutos) a
coordenacao fara a conversao multiplicando o total de horas apresentada para cada atividade
por 1,2.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 Todos os documentos apresentados devem obedecer ao que dispde o
Artigo 304 do Cddigo Penal Brasileiro (uso de documento falso), estando os(as) declarantes
sujeitos(as) as suas implicacGes legais.

Art. 16 Os casos omissos serdo apreciados e deliberados pelo Colegiado do Curso
de Graduacao em Administracao.

Art. 17 Esta Resolugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao no
Boletim Oficial da UFSC.

Documento assinado digitalmente

Ricardo Niehues Buss

Data: 26/05/2025 10:55:53-0300

CPF: ***.913.099-**

Verifique as assinaturas em https://v.ufsc.br

Ricardo Niehues Buss
Coordenador do Curso de Administracao



ANEXO | - RESOLUGAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023
MODELO DE DECLARAGAO DE PARTICIPAGAO EM PROJETOS DE PESQUISA

Eu, NOME DO(A) PROFESSOR(A), declaro para os devidos fins que realizei a orientacdo do(a)
estudante NOME DO(A) ESTUDANTE, matricula NUMERO DA MATRICULA, no Projeto de
Pesquisa intitulado TITULO DO PROJETO, no periodo de MES/ANO a MES/ANO, com carga
horaria semanal de NUMERO DE HORAS horas.

Assinatura do(a) Professor(a)

Floriandpolis, DIA de MES de ANO.



ANEXO Il - RESOLUGAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023
MODELO DE DECLARAGAO DE PARTICIPACAO EM NUCLEO DE PESQUISA

Eu, NOME DO(A) PROFESSOR(A), declaro para os devidos fins que o(a) estudante NOME DO(A)
ESTUDANTE, matricula NUMERO DA MATRICULA, participou do Nucleo de Pesquisa NOME DO
NUCLEO DE PESQUISA coordenado por mim, no periodo de MES/ANO a MES/ANO, com carga
horaria semanal de NUMERO DE HORAS horas, realizando as seguintes atividades: SINTESE DAS
ATIVIDADES REALIZADAS.

Assinatura do(a) Professor(a)

Floriandpolis, DIA de MES de ANO.



ANEXO Il - RESOLUCAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023
MODELO DE DECLARAGAO DE PARTICIPAGAO EM PROJETO DE EXTENSAO

Eu, NOME DO(A) PROFESSOR(A), declaro para os devidos fins que realizei a orientacdo do(a)
estudante NOME DO(A) ESTUDANTE, matricula NUMERO DA MATRICULA, no Projeto de
Extens3o intitulado TITULO DO PROJETO, no periodo de MES/ANO a MES/ANO, com carga
horaria semanal de NUMERO DE HORAS horas.

Assinatura do(a) Professor(a)

Floriandpolis, DIA de MES de ANO.



ANEXO IV - RESOLUGAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023
MODELO DE DECLARAGAO DE PRESTAGAO DE SERVICOS A COMUNIDADE/VOLUNTARIADO

Eu, NOME RESPONSAVEL OU LIDER DA ORGANIZACAO, ENTIDADE OU COMUNIDADE
BENEFICIADA, declaro para os devidos fins que o(a) estudante NOME DO(A) ESTUDANTE,
matricula NUMERO DA MATRICULA, prestou servicos voluntarios a NOME DA ORGANIZACAO,
ENTIDADE OU COMUNIDADE, onde atuo como NOME DO CARGO OCUPADO PELO
RESPOSNAVEL OU LIDER, no periodo de MES/ANO a MES/ANO, com carga horaria de NUMERO
DE HORAS horas, realizando as seguintes atividades: SINTESE DAS ATIVIDADES REALIZADAS.

Assinatura do responsavel ou lider da organizacao,
entidade ou comunidade beneficiada

Floriandpolis, DIA de MES de ANO.
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ANEXO V - RESOLUGAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023
MODELO DE DECLARAGCAO DE ORGANIZAGAO DE EVENTOS ACADEMICOS

Eu, NOME DO(A) COORDENADOR(A) OU RESPONSAVEL PELO EVENTO, declaro para os devidos
fins que o(a) estudante NOME DO(A) ESTUDANTE, matricula NUMERO DA MATRICULA, atuou
como organizador do evento NOME DO EVENTO coordenado por mim, no periodo de
MES/ANO a MES/ANO, com carga horaria de NUMERO DE HORAS horas.

Assinatura do(a) coordenador(a) ou responsavel pelo evento

Floriandpolis, DIA de MES de ANO.
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ANEXO VI - RESOLUGAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023
MODELO DE DECLARAGAO DE PARTICIPAGAO EM COMISSAO DE FORMATURA

Eu, NOME DO(A) CHEFE DE EXPEDIENTE OU DO(A) COORDENADOR(A) DO CURSO, declaro para
os devidos fins que o(a) estudante NOME DO(A) ESTUDANTE, matricula NUMERO DA
MATRICULA, atuou como ( ) Presidente / ( ) Membro da Comissdo de Formatura, no periodo

de MES/ANO a MES/ANO.

Assinatura do(a) chefe de expediente ou do(a) coordenador(a) do curso

Floriandpolis, DIA de MES de ANO.
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ANEXO VII - RESOLUCAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023
MODELO DE DECLARAGAO DE VISITA TECNICA

Eu, NOME DO(A) PROFESSOR(A) RESPONSAVEL PELA VISITA OU RESPONSAVEL PELA
ORGANIZACAO VISITADA (NESTE CASO, INCLUIR TAMBEM O CARGO DO RESPONSAVEL), declaro
para os devidos fins que o(a) estudante NOME DO(A) ESTUDANTE, matricula NUMERO DA
MATRICULA, participou de visita técnica 8 NOME DA ORGANIZACAO, em DIA/MES/ANO, com
carga horaria de NUMERO DE HORAS horas, onde foi abordado: SINTESE DOS TEMAS
ABORDADOS DURANTE A VISITA.

Assinatura do(a) professor(a) responsavel pela visita ou
responsdavel pela organizacdo visitada

Floriandpolis, DIA de MES de ANO.
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ANEXO VIII - RESOLUCAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023
MODELO DE DECLARAGAO DE PARTICIPACAO EM ENTIDADES ESTUDANTIS

Eu, NOME DO(A) PRESIDENTE(A) DA ENTIDADE ESTUDANTIL, matricula NUMERO DA
MATRICULA, declaro para os devidos fins que o(a) estudante NOME DO(A) ESTUDANTE,
matricula NUMERO DA MATRICULA, participou do(a) NOME DA ENTIDADE ESTUDANTIL
presidido por mim, no periodo de MES/ANO a MES/ANO, com carga horaria semanal de
NUMERO DE HORAS horas, realizando as seguintes atividades: SINTESE DAS ATIVIDADES
REALIZADAS.

Assinatura do(a) presidente da entidade estudantil

Floriandpolis, DIA de MES de ANO.
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ANEXO IX - RESOLUCAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023
MODELO DE DECLARAGAO DE REPRESENTAGAO ESTUDANTIL EM ORGANIZAGOES EXTERNAS

Eu, NOME DO(A) RESPONSAVEL PELA ORGANIZACAO, declaro para os devidos fins que o(a)
estudante NOME DO(A) ESTUDANTE, matricula NUMERO DA MATRICULA, atuou como
representante estudantil na(o) NOME DA ORGANIZACAO, onde atuo como CARGO DO
RESPONSAVEL PELA ORGANIZACAO, no periodo de MES/ANO a MES/ANO, com carga horéria
semanal de NUMERO DE HORAS horas.

Assinatura do(a) responsavel pela organizacao

Floriandpolis, DIA de MES de ANO.
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ANEXO X - RESOLUGAO NORMATIVA N2 01/2023/CGADM, DE 11 DE JULHO DE 2023
REQUISICAO DE VALIDAGAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nome do(a) Estudante:

Matricula:

Categoria das
Atividades

Descri¢ao das Atividades*

Carga horaria
total solicitada

Pesquisa

| — Participagdo em Projetos de Pesquisa

Il — Participacdo em Nucleo de Pesquisa

Il — Participagdo em Eventos Académicos ou relacionados a Formagdo
Profissional

IV — Autoria de trabalhos em eventos académicos

V — Apresentacdo de trabalhos em eventos académicos.

VI —Publicagdo de Artigos em Revistas Académicas

Extensdo

| — Participagao em projeto de extensdo

Il — Prestagdo de servicos a comunidade/voluntariado

IIl — Organizacdo de eventos académicos

IV — Participagdo em comissdo de formatura

V — Visitas técnicas a organizagoes

VI — Realizagdo de cursos de curta duragdo

VIl - Participacdo em entidades estudantis (empresas juniores, ligas
académicas, centro académico, atlética)

VIII - Representagdo estudantil em colegiados

IX - Representacdo estudantii em organizagdes externas (conselhos,
federagGes, confederagdes, etc.)

X — Realizagdo de estdgio supervisionado

Ensino

| — Participacdo em disciplinas extracurriculares que ultrapassem a carga
horaria de disciplinas optativas

Cédigo da disciplina: INCLUIR CODIGO DA DISCIPLINA

Cédigo da disciplina: INCLUIR CODIGO DA DISCIPLINA

Cédigo da disciplina: INCLUIR CODIGO DA DISCIPLINA

Cédigo da disciplina: INCLUIR CODIGO DA DISCIPLINA

Cédigo da disciplina: INCLUIR CODIGO DA DISCIPLINA

Il — Atuagdo como monitor(a) de disciplina do curso

Carga hordria total

Os comprovantes devem estar anexados a requisi¢do.

Assinatura do(a) estudante

Floriandpolis, DIA de MES de ANO.
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