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COORDENAGAO DO CURSO DE GRADUAGCAO EM ADMINISTRAGAO RESOLUGAO N.°
01/SCCAD/2011, de 18 de maio de 2011.

(Atualizada na Reunido do NDE de 19/09/2018 e em Reunido do Colegiado do Curso de
Administracdo de 05 /11/2018).

O Coordenador do Curso de Graduagdao em administracgao,
modalidades presencial e a distancia, no uso de suas atribui¢cdes
e tendo em vista o que deliberou o Nucleo Docente Estruturante
e o Colegiado do Curso de Graduacdo em Administracdo, em
sess3o realizada no dia 10/05/2011,

RESOLVE:

Regulamentar as Atividades Complementares do Curso de
Graduacdao em Administracdo, modalidade presencial, para os
alunos ingressantes no Projeto Politico-Pedagdgico vigente a
partir de 2008/1.

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE GRADUAGAO
EM ADMINISTRAGAO

CAPITULO | — CARACTERIZAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 12 - Este regulamento estabelece normas e procedimentos relativos as Atividades
complementares do Curso de Graduacdao em Administracdo da Universidade Federal
de Santa Catarina (UFSC).

Art. 22 - As Atividades Complementares dos Cursos de Graduagdao em Administracao da
UFSC terdo carga hordria global de 396 (trezentos e noventa e seis) horas aula, sendo
assim agrupadas:

a) Disciplinas optativas;
b) Ensino e Pesquisa; e
c) Extensdo e Cidadania.
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§12 - O estudante devera obter carga horaria nos trés grupos de Atividades
Complementares. Nao serdao computadas as horas aula das atividades que tenham sido
realizadas antes do aluno ingressar no curso vigente.

Art. 32 - O estudante devera cursar 216 (duzentas e dezesseis) horas aula em
Atividades Complementares relativas a disciplinas optativas.

Art. 42 - O estudante devera cursar 180 (cento e oitenta) horas aula em Atividades
Complementares de Ensino, Pesquisa e Extensdao e Cidadania. Nessas atividades o
estudante podera realizar um Unico tipo ou uma combinacdo entre as possibilidades
de atividades dispostas nessa resolucao.

Art. 52 - A carga hordria minima em Atividades Complementares de Ensino e Pesquisa
é 36 (trinta e seis) horas aula e a maxima é 144 (cento e quarenta e quatro) horas aula.

Art. 62 - A carga hordria minima em Atividades Complementares de Extensdao e
Cidadania é 36 (trinta e seis) horas aula e a maxima é 144 (cento e quarenta e quatro)
horas aula.

CAPITULO Il - ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE DISCIPLINAS OPTATIVAS

Art. 7° - Serdo aceitas como disciplinas complementares ao Curso de Graduacdo em
Administracdo:

a) Todas as disciplinas oferecidas pelo Departamento de Ciéncias da
Administracdo (CAD) que ndo estejam previstas como disciplinas obrigatdrias
ou equivalentes na grade curricular do curso;

b) Todas as disciplinas oferecidas pelos demais departamentos da UFSC em
nivel de graduacao;

c) As disciplinas cursadas pelos estudantes nos programas de intercambio com
outras instituicdes de educacdo superior, nacionais e/ou internacionais;

d) As disciplinas cursadas pelos estudantes nos programas de mobilidade
estudantil com outras instituicdbes de educagdo superior, nacionais e/ou
internacionais;

e) As disciplinas cursadas em outras instituicbes de educacdo superior,
devidamente reconhecidas pelo Ministério da Educacao.
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§12 - As disciplinas cursadas de acordo com o descrito no item “b” constardao no
historico escolar do estudante como “extra-curricular”, mas serdo consideradas como
carga hordria de Atividade Complementar de Ensino.

§29 - As disciplinas cursadas de acordo com os itens “c”, “d” e “e” devem ser
requeridas pelo estudante, de acordo com os procedimentos de validagao de
disciplinas adotados pelo Departamento de Administracdo Escolar (DAE) e na forma
prevista pelo Regulamento Geral dos Cursos de Graduacao da UFSC.

§32 - O requerimento deve apresentar, obrigatoriamente, o cédigo da disciplina
prevista na grade curricular do Curso de Graduac¢do em Administracdao da UFSC que
serd utilizado para a validacdo solicitada pelo estudante (ver Anexo 1).

CAPITULO Il - ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE ENSINO E PESQUISA

Art. 8° - O aproveitamento nas atividades complementares de ensino e pesquisa dar-
se-a mediante comprovacao de participacdao do estudante em alguma das atividades
previstas nesta Resolugado.

Art. 9° - Haverd a atribuicdo de carga hordria, sem atribuicdo de conceito ou nota em
tais atividades.

Art. 10 - As atividades complementares de ensino e pesquisa sdo as seguintes:

Cadigo Atividade

CAD 7601 Participacdo em Projeto de Pesquisa

CAD 7602 Bolsista de Iniciacdo Cientifica

CAD 7603 Participacdo em Nucleo de Pesquisa

CAD 7604 Participacdo em Eventos Académicos

CAD 7605 Autoria e/ou Apresentacdo de trabalhos
em eventos académicos

CAD 7606 Publicacdo de artigo em revista
académica

CAD 7607 Monitoria
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complementar de pesquisa.

§12 - O numero de horas aula atribuido a cada atividade serd um nimero inteiro e, se

necessario, com arredondamento.

Art. 12 - A carga hordria atribuida a cada atividade respeitard os seguintes limites e

requisitos:
Cadigo Atividade Carga  horaria | Documento
maxima comprobatoério
CAD 7601 Participacdo em Projeto | 144 horas aula Declaragdo do
de Pesquisa professor
orientador da
atividade
CAD 7602 Bolsista de Iniciacdo | 144 horas aula Declaracdo do
Cientifica professor
orientador  da
atividade
CAD 7603 Participagdao em Nucleo | 144 horas aula Declaragdo do
de Pesquisa professor
orientador  da
atividade
CAD 7604 Participagcdao em Eventos | 144 horas aula Certificado do
Académicos evento
CAD 7605 Autoria e/ou | 144 horas aula Certificado do
Apresentagdo de evento
trabalhos em eventos
académicos
CAD 7606 Publicacdo de artigo em | 144 horas aula Aceite da revista
revista académica
CAD 7607 Monitoria 144 horas aula Declaracdo do

professor
orientador da
atividade

Art. 13 - A atribuicdo carga hordria para CAD 7605 — Autoria e Apresentacdo de

Trabalhos em Eventos, atendera ao seguinte critério:

a) Autoria ou coautoria de artigo completo em evento internacional — 72

(setenta e duas) horas aula;

Art. 11 - N3o hd limite minimo de carga hordria atribuida a cada atividade
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b) Autoria ou coautoria de artigo completo em evento nacional — 54 (cinquenta
e quatro) horas aula;

c) Autoria ou coautoria de resumo em evento internacional — 36 (trinta e seis)
horas aula;

d) Autoria ou coautoria de resumo em evento nacional — 18 (dezoito) horas
aula.

e) Apresentacdo do artigo em evento - 18 (dezoito) horas aula.

Art. 14 - A atribuicdo carga horaria para CAD 7606 — Publicacdo de Artigo em Revista
Académica atendera ao seguinte critério:

a) Autoria ou co-autoria de artigo completo em revista com classificacdao qualis
na area de Administracdao — 72 (setenta e duas) horas aula;

Art. 15 - O estudante deve solicitar a validacdo das atividades de pesquisa através do
requerimento (ver Anexo 2).

CAPITULO IV — ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE EXTENSAO E CIDADANIA

Art. 16 - O aproveitamento nas atividades complementares de Extensdo e cidadania
dar-se-d4 mediante comprovacdo de participacdo do estudante em uma ou mais
atividades previstas nesta Resolugao.

Art. 17 - Havera a atribuicdo de carga hordria, sem atribuicdo de conceito ou nota em
tais atividades.

Art. 18 - As atividades complementares de extensao e cidadania sdo as seguintes:

Cédigo Atividade

CAD 7701 Participacdao em projeto de extensao

CAD 7702 Estagio curricular supervisionado ndo obrigatdrio

CAD 7703 Participacdo em Empresa Junior, AIESEC, Centro Académico e
Atlética

CAD 7704 Oficinas de Gestao

CAD 7705 Representacdo estudantil em colegiados

CAD 7706 Prestacdo de servicos a comunidade/ voluntariado

CAD 7707 Organizacdo de eventos académicos
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CAD 7708 Participacao em comissdo de formatura

CAD 7709 Visitas técnicas a organizagdes

CAD 7710 Viagens de Estudos

CAD 7711 Cursos de curta duragdo (presencial e/ou a distancia)

CAD 7712 Participacao em agéncias de intercambio e mobilidade estudantil

Art. 19 - Nao hda limite minimo de carga hordria atribuida a cada atividade

complementar de extensao e cidadania.

§12 - O numero de horas aula atribuido a cada atividade serd um nimero inteiro e, se

necessario, com arredondamento.

Art. 20 - A carga horaria atribuida a cada atividade respeitarad os seguintes limites e

requisitos:
Cadigo Atividade Carga Documento
Horaria comprobatdério
Maxima
CAD 7701 | Participacdo em projeto de | 144 horas | Declaracdo do professor
extensao aula orientador da atividade
CAD 7702 | Estagio curricular | 144 horas | RAENO final ou
supervisionado ndo | aula declaracao da
obrigatério coordenadoria de
estagios ou DIP
CAD 7703 | Participagcdo em Empresa | 144 horas | Declaragao do
Junior, AIESEC, Centro | aula presidente da
Académico e Atlética representacao
estudantil
CAD 7704 | Oficinas de Gestao 144 horas | Declaragao do
aula coordenador do projeto
CAD 7705 | Representacao  estudantil | 144 horas | Portaria de designacao
em colegiados aula
CAD 7706 | Prestacdo de servicos @& | 144 horas | Declaracao do
comunidade/ voluntariado | aula responsavel pela
atividade
CAD 7707 | Organizacdo de eventos | 144 horas | Declaracao do
académicos aula responsavel pela
atividade
CAD 7708 | Participacdo em comissao | 144 horas | Declaracao do
de formatura aula responsavel pela

atividade
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CAD 7709 | Visitas técnicas a | 144 horas | Declaragao do professor
organizagdes aula ou da organizagao

CAD 7710 | Viagens de Estudos 144 horas | Declaragao do professor

aula

CAD 7711 | Cursos de curta duragdo | 144 horas | Certificado ou
(presencial e/ou a | aula declaragao do
distancia) responsavel

CAD 7712 | Participagdo em agéncias | 144 horas | Declaragao do
de intercambio e | aula responsavel pela
mobilidade estudantil mobilidade/intercdmbio

Art. 21 - Para validacdo de CAD 7702 — Realizacdo de Estagio Curricular Supervisionado
Ndo Obrigatdério, serdo considerados Relatérios de Atividades de Estagio Nao
Obrigatdrio (Raeno) ou declaracdo do DIP (Departamento de Integracdo Académica e
Profissional) ou declaracdo da coordenadoria de estdgios do CAD. A carga hordria
computada sera de até 108h/a para estagios com duragdo minima de 3 (trés) meses.

Art. 22 - Para validagdo de CAD 7705 — Representagao Estudantil, serd considerado:
a) Membro titular — 72 (setenta e duas) horas aula por ano;
b) Membro suplente — 36 (trinta e seis) horas aula por ano.

Art. 23 - Para validacdo de CAD 7708 — Participacdo em Comissdao de Formatura, serd
considerado: a) Presidente — 36 (trinta e seis) horas aula; b) Membro — 18 (dezoito)
horas aula.

Art. 24 - Para validagao de CAD 7709 — Visitas Técnicas a Empresas, serd considerada a
carga horaria constante na documenta¢dao comprobatéria.

§12 - Quando ndo constar carga horaria na documenta¢ao comprobatdria, serdao
atribuidas 10 (dez) horas aula por dia de visita.

Art. 25 - O estudante deve solicitar a validacao das atividades de extensao e cidadania
através de requerimento (ver Anexo 3).
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CAPITULO V — OPERACIONALIZAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 26 - As requisicOes de carga hordria em Atividades Complementares de Ensino, Pesquisa e
Extensdo e Cidadania devem ser entregues na Coordenadoria do Curso, com antecedéncia de
pelo menos um semestre antes da formatura.

Art. 27 - A analise das requisicdes de atribuicdo de carga horaria em Atividades
Complementares de Ensino, Pesquisa e Extensao e Cidadania sera realizada entre a 102 e a 152
semana do semestre letivo.

Art. 28 - A entrega dos requerimentos e comprovantes das atividades complementares deverd
ocorrer com toda a carga horaria completa (Ensino, Pesquisa, Extensdo e Cidadania, no total
de 180 horas aula). Ndo serdo aceitas entregas fracionadas.

Art. 29 - Todas as declaragdo/certificados deverdo conter a descricdo da atividade, data inicial
e data final da atividade, carga horaria (total e/ou semanal) e assinadas pelos responsaveis.

Art. 30 - A carga hordria computada sera sempre em horas aula. Uma hora aula corresponde a
cinquenta minutos de hora relégio. Caso a declaracdo estiver em hora reldgio, devera ser
multiplicado por 1,2 para a conversdo em horas/aula (ex: 100 horas reldgio corresponde a 120
horas aula).

CAPITULO VI — DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - Todos os documentos apresentados deverdo obedecer o que dispde o Artigo 304 do
Cadigo Penal Brasileiro (uso de documento falso), estando sujeitos a suas implica¢es legais.

Art. 32 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Graduagdo em
Administracdo, ouvindo, quando necessario o Nucleo Docente Estruturante.
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ANEXO 1 REQUISICAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

ARIN

)ISCIPLINAS
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...............
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ANEXO 2
REQUISIGAO DE APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
DE PESQUISA
matricula , regularmente matriculadoe no Curso de
Graduacao em Administragio, modalidade , lrno , requer,
com base na Portaria n® ... ., O registro em seu Histdrico Escolar, das

atividades complementares abaixo discriminadas, devidamenle comprovadas

conforme documentos em anexo:

cODIGO ATIVIDADES Carga horaria Carga hordria | Carga horéria | Autorizacio da
rdxima solicitada aprovada Coordenacio
Parlicipa¢do am Projeto de
CaAD Te01 Alé 144 horas
Pesquisa
Bolsista de Iniciagao
CAD TeD2 Alé 144 horas
Ciantifica
Participagdo am Nicleo de
CAD TEO3 Alé 144 horas
Pesquisa
Participagio em Eventos
CAD TE04 Alé 144 horas
Académicos
Apresentacdo de lrabalhos
CAD TEDS Alé 144 horas
em evenlos académicos
Publicagio de artigo em
CAD TEDG . L Abé 144 horas
revisla académica

Carga Hordria total solicitada

Carga Horaria total aprovada

Data da avaliagio

Mestes Termos,
Pede Deferimento.
Floriandpolis (SC), de de 2....

ACADEMICO (&)

Telefone(s) e-mail

ENCAMINHAMENTO:
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ANEXO 3
REQUISIGAD DE APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO E
CIDADANIA

matricula

regularmente  matriculado no Curso de Graduacdo em

Administragdo, modalidade , turno . requer, com base na Portaria n®
., 0 registro em seu Histdrico Escolar, das atividades complementares abaixo

discriminadas, devidamente comprovadas conforme documentos em anexo:

Carga horéria | Carga hordria | Carga hordria | Autorizacio da

CODIGO ATIVIDADES ' _
maxima solicitada apravada Coordenacio
CAD 7701 Participagio em Projelos de Alé 144 horas
Extansdo
Estagio Curricular ;
CAD 7702 Até 144 horas

Suparvisionado ndo obrigatario
CAD 7703 | Parlicipagio em Empresa Junior | Alé 144 horas

CAD 7704 Oficinas de Gestao Até 144 horas
CAD 7705 Reprasentagio Estudantil Até 144 horas
CAD TTOR Prestacgio de Servigos a Alé 144 horas
Comunidade
Organizagdo de Evanlos Até 144 horas
CAD TTO7 Acadamicos
CAD 7708 Participagio em Comissio de Alé 144 horas
Formatura

CAD 7709 | Vistas Técnicas a Empresas | Alé 144 horas

CAD 7710 Viagens de Estudos Até 144 horas
CAD 7711 Cursos de Curta Duracdo Até 144 horas
Parlicipa¢io em Agéncia de
CAD 7712 Intarcambio & Mobilidade Até 144 horas
Estudantil

Carga Hordria total solicitada

Carga Horaria total aprovada

Data da avaliacio

Mestes Termos,
Pede Deferimento.
Floriandpolis (SC), de de 2.

ACADEMICO (A)

Telefone(s) e-mail

ENCAMINHAMENTO:



